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Załącznik nr 1 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Określenie przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi administracyjno - finansowej dla projektów dofinansowanych z budżetu Unii Europejskiej. Zamówienie podzielone jest na cztery części:

1. Część I - projekt pn. Cyfrowe przetworzenie i udostępnienie zbiorów 2D w Muzeum Tatrzańskim dofinansowany w ramach REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA MAŁOPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020 Poddziałanie 2.1.2 Cyfrowe zasoby regionalne.

Informacje o projekcie:

Celem projektu jest zwiększenie poziomu wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w procesie udostępniania regionalnych zasobów kultury i dziedzictwa regionalnego poprzez powstanie infrastruktury umożliwiającej dostęp do cyfrowych kopii obiektów posiadanych przez muzeum. Projekt obejmuje:

· uporządkowanie oraz digitalizację 2034 negatywów i pozytywów z bogatego archiwum fotograficznego, naukowego i biblioteki Muzeum (archiwalia, albumy, książki); 

· pozyskanie sprzętu do ewidencji i digitalizacji zbiorów, 

· utworzenie repozytoriów cyfrowych;

· utworzenie portalu służącego udostępnianiu zgromadzonych zbiorów cyfrowych, działającego w powiązaniu z portalami Wirtualne Muzea Małopolski i Małopolska Biblioteka Cyfrowa.

Realizacja projektu umożliwi wprowadzenie nowoczesnego systemu prezentacji zbiorów i oferty Muzeum oraz stworzy nowe możliwości wzbogacające i urozmaicające działalność Muzeum.

Wartość projektu brutto: 476 826,91 zł
Okres realizacji przedmiotu zamówienia: do zakończenia realizacji projektu (co jest na dzień ogłoszenia niniejszego zamówienia planowane do 28.12.2018 r., ale może ulec wydłużeniu w związku ze zmianami umów o dofinansowanie projektu), jednak nie dłużej niż do 36 miesięcy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
Wydłużenie okresu realizacji przedmiotu zamówienia w powyższych granicach nie będzie powodować zwiększenia całkowitej wartości wynagrodzenia wykonawcy wynikającej z oferty.

2. Część II – projekt pn. "Rewaloryzacja i modernizacja zabytkowych budynków Muzeum Tatrzańskiego w Zakopanem dla zachowania i prezentacji unikatowego dziedzictwa kulturowego Podhala", dofinansowany w ramach REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA MAŁOPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020 Poddziałanie 6.1.1 Ochrona i opieka nad zabytkami- projekty większej skali 
Informacje o projekcie

Celem realizacji projektu jest rozwój potencjału i programu kulturowego Muzeum Tatrzańskiego wraz ze znaczącą poprawą dostępności cennego dziedzictwa kultury Podhala dla zwiedzających,  zgodnie ze współczesnymi standardami rozwoju muzealnictwa. Robotami budowlanymi i konserwatorskimi zostaną objęte 3 obiekty murowane Muzeum: gmach główny, Muzeum Kornela Makuszyńskiego, Galeria Sztuki im. Włodzimierza i Jerzego Kulczyckich. W ramach projektu planuje się modernizację wnętrz obiektów, służącą rozwojowi dotychczasowych lub wprowadzenia nowych form działalności m.in. przestrzeni ekspozycyjnych, edukacyjnych, recepcyjnych i magazynowych. Najważniejszymi zmianami programowymi są: unowocześnienie wystaw, wprowadzenie nowych ścieżek zwiedzania i ścieżek edukacyjnych; rozwój działalności w zakresie edukacji kulturalnej; wprowadzenie nowych linii narracyjnych, wokół których budowana będzie komunikacja pomiędzy Muzeum a odbiorcą.

 Wartość projektu brutto: 13 254 736,71 zł
Okres realizacji projektu: przedmiotu zamówienia: do zakończenia realizacji projektu (co jest na dzień ogłoszenia niniejszego zamówienia planowane do 30.09.2019 r., ale może ulec wydłużeniu w związku ze zmianami umów o dofinansowanie projektu), jednak nie dłużej niż do 36 miesięcy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
Wydłużenie okresu realizacji przedmiotu zamówienia w powyższych granicach nie będzie powodować zwiększenia całkowitej wartości wynagrodzenia wykonawcy wynikającej z oferty.

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 93 ust. 1a może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane.

3. Część III- projekt pn.  Zakopiańskie Centrum Dokumentacji Dziedzictwa Niematerialnego planowanego do dofinansowania w ramach poddziałania 6.1.3. Rozwój instytucji kultury oraz udostępnianie dziedzictwa kulturowego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020.
Informacje o projekcie
Muzeum chce stworzyć Zakopiańskie Centrum Dokumentacji Dziedzictwa Niematerialnego tj. zbiór wywiadów, rozmów i filmów o szczególnej rzeczywistości, w której przyszło żyć trzem ostatnim pokoleniom. Projekt zakłada wytworzenie, poszukiwanie, zebranie i przeniesienie na nowe nośniki materiałów już istniejących oraz uzupełnienie tego zbioru poprzez filmy, wywiady z przedstawicielami środowisk tworzących współczesną żywą kulturę tradycyjną, a także sporządzenie katalogu opisującego ten cały zbiór. 

Wartość projektu brutto: 789 619,16 zł

Okres realizacji projektu: przedmiotu zamówienia: do zakończenia realizacji projektu (co jest na dzień ogłoszenia niniejszego zamówienia planowane do 31.12.2019 r., ale może ulec wydłużeniu w związku ze zmianami umów o dofinansowanie projektu), jednak nie dłużej niż do 36 miesięcy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
Wydłużenie okresu realizacji przedmiotu zamówienia w powyższych granicach nie będzie powodować zwiększenia całkowitej wartości wynagrodzenia wykonawcy wynikającej z oferty.

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 93 ust. 1a może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane.
4. Część IV- projekt pn.  Rewaloryzacja i modernizacja zabytkowych, drewnianych budynków Muzeum Tatrzańskiego w Zakopanem dla zachowania i prezentacji unikatowego dziedzictwa kulturowego Podhala dofinansowany w ramach VIII osi priorytetowej Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwój zasobów kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020.
Informacje o projekcie

Celem realizacji projektu jest rozwój potencjału i programu kulturowego Muzeum Tatrzańskiego wraz ze znaczącą poprawą dostępności cennego dziedzictwa kultury Podhala dla zwiedzających,  zgodnie ze współczesnymi standardami rozwoju muzealnictwa.

Projekt obejmuje szereg remontów budowlano konserwatorskich, którymi zostanie objętych 6 obiektów drewnianych Muzeum Tatrzańskiego: Muzeum Stylu Zakopiańskiego w wilii Koliba, Galeria Sztuki XX wieku w willi Oksza, Galeria Władysława Hasiora, Muzeum Stylu Zakopiańskiego – Inspiracje im. M. i B. Dembowskich, Zagroda Sołtysów w Jurgowie, Zagroda Korkoszów w Czarnej Górze. Modernizacja przewiduje rozwój dotychczasowych oraz wprowadzenie nowych form działalności m.in. przestrzeni ekspozycyjnych, edukacyjnych, recepcyjnych i magazynowych.

Realizacja projektu pozwoli na przeprowadzenie zmian w zakresie dostępnych form zwiedzania. Umożliwi uatrakcyjnienie ścieżki zwiedzania oraz poszerzenie płaszczyzny działań edukacyjnych. Ułatwi pozyskanie nowej grupy odbiorców.

Wartość projektu brutto: 12 840 042,09 zł
Okres realizacji projektu: przedmiotu zamówienia: do zakończenia realizacji projektu (co jest na dzień ogłoszenia niniejszego zamówienia planowane do 31.12.2019 r., ale może ulec wydłużeniu w związku ze zmianami umów o dofinansowanie projektu), jednak nie dłużej niż do 31.12.2020 r.
Wydłużenie okresu realizacji przedmiotu zamówienia w powyższych granicach nie będzie powodować zwiększenia całkowitej wartości wynagrodzenia wykonawcy wynikającej z oferty.

II. Obowiązki Wykonawcy – postanowienia ogólne

1.  Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot zamówienia z najwyższą starannością, terminowo, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego.

2.  Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wytycznymi, instrukcjami, podręcznikami i innymi dokumentami obowiązującymi beneficjentów projektu dostępnych pod adresem odpowiednio http://www.rpo.malopolska.pl/ (część I – III) oraz https://www.pois.gov.pl/ (część IV). Wykonawca zobowiązany jest do stosowania aktualnych wersji wytycznych, instrukcji, podręczników i innych dokumentów.

3.  W szczególności Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot umowy zgodnie z:

a) Umową o dofinansowanie:

i. dla części I: z dnia 24.02.2017 r. nr RPMP.02.01.02-12-0052/16-00 zawartą pomiędzy Muzeum Tatrzańskim im. Dra Tytusa Chałubińskiego z siedzibą w Zakopanem a Zarządem Województwa Małopolskiego, wraz z załącznikami,
ii. dla części II: – umowa nie została jeszcze zawarta. Zamawiający na chwilę ogłoszenia niniejszego zamówienia przewiduje, że umowa ta zostanie zawarta do 23.08.2017 r., ale może ulec to zmianie. Wykonawca będzie realizował umowę zgodnie z informacjami pochodzącymi z wniosku dotacyjnego, a po podpisaniu umowy – na podstawie umowy. 
iii. dla części III – brak decyzji o dofinansowaniu. W przypadku otrzymania dotacji Wykonawca będzie realizował umowę zgodnie z informacjami pochodzącymi z wniosku dotacyjnego, a po podpisaniu umowy – na podstawie umowy.
iv. dla części IV z dnia 07.04.2017 r. nr POIS.08.01.00-00-1083/16-00 zawartą pomiędzy Muzeum Tatrzańskim im. Dra Tytusa Chałubińskiego z siedzibą w Zakopanem a Ministerstwem Kultury i Nauki, wraz z załącznikami,

b) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach danego Programu Operacyjnego , 

c) Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidłowych wydatków oraz raportowania nieprawidłowości w ramach programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014 -2020,

d) Podręcznikiem Beneficjenta SL2014,

e) Wytycznymi w zakresie kontroli dla danego Programu Operacyjnego
f) Wytycznymi w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 – 2020,

g) ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z późn. zm.).

h) Zaleceniami dla instytucji zaangażowanych w realizację Programów Operacyjnych na lata 2014-2020 w zakresie procedur kontrolnych, korygowania wydatków oraz systemu rocznych rozliczeń 
i) Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

j) Wytycznymi w zakresie sprawozdawczości na lata 2014-2020
4.  Wykonawca realizując przedmiot zamówienia zobowiązany jest do stosowania się do zasad informacji i promocji projektu określonych w umowie o dofinansowanie, w tym do oznakowania pism, korespondencji i dokumentów znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich.

5.  Wykonawca zobowiązany jest do wykorzystywania programu SL2014 w procesie rozliczania Projektu i komunikacji z Instytucją Pośredniczącą – Wykonawca zobowiązany jest w tym zakresie do określenia zakresu niezbędnych dokumentów, przygotowania dokumentów i informacji przesyłanych programem oraz do doradztwa w zakresie zasad korzystania z programu – w zakresie w jakim informacje i dokumenty będzie przesyłał Zamawiający. 

6.  Wykonawca przedmiot zamówienia wykonywać będzie w siedzibie Zamawiającego (na wezwanie) i Wykonawcy. Dostęp do dokumentacji dot. realizacji projektu możliwy jest w siedzibie Zamawiającego.  Wykonawca zobowiązany jest do stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego w terminie zadeklarowanym w ofercie przy czym termin minimalny to następny dzień roboczy, termin maksymalny to 4 dni robocze od dnia zgłoszenia potrzeby. 

7.  Wykonawca zobowiązany jest przygotować opinię/ rekomendację dla Zamawiającego w zakresie objętym przedmiotem zamówienia w terminie minimum 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego takiej potrzeby lub w terminie krótszym, jeśli wynika to z wymogów Instytucji Zarządzającej. 
8.  Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego ustosunkowania się do uwag/zapytań/zastrzeżeń podmiotu przyznającego dofinansowanie lub kontroli w terminie umożliwiającym Zamawiającemu weryfikację przygotowanego stanowiska  - tj. w terminie co najmniej 2 dni roboczych przed terminem wyznaczonym przez podmiot przyznający dofinansowanie lub prowadzący kontrolę.

9.  Wykonawca zobowiązany jest do udziału w kontrolach Projektu, w tym w kontroli końcowej poprzez obecność w siedzibie Zamawiającego, przygotowanie projektów pism, wyjaśnień i wystąpień, weryfikacji dokumentacji i oświadczeń przygotowanych przez Zamawiającego.  

III. Obowiązki Wykonawcy – finansowe rozliczenie realizacji projektu

W związku z finansowym rozliczeniem realizacji projektu Wykonawca zobowiązany jest do:

1.  opracowania i aktualizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu, 

2.  opracowania i aktualizacji harmonogramu technicznego realizacji projektu (dostawy, odbiory) 

3.  opracowania dokumentacji polityki rachunkowości projektu 

4.  przygotowania na potrzeby Zamawiającego projektów wniosków o płatność/rozliczenie do Instytucji Zarządzającej wraz ze skompletowaniem, weryfikacją i/lub przygotowaniem i przekazaniem do Zamawiającego kompletu dokumentów niezbędnych do złożenia wniosków o płatność/ rozliczenie  w tym wniosku końcowego
5.  zarządzanie obiegiem dokumentacji finansowej w projekcie; 

6.  dokonywanie opisów dokumentacji finansowej projektu; 

7.  weryfikacja dokumentacji finansowej będącej podstawą dokonania płatności przez zamawiającego na rzecz podmiotów zewnętrznych; 

8.  wnioskowanie do Zamawiającego o ewentualne zmiany w harmonogramie finansowym lub rzeczowym projektu wraz z propozycją i uzasadnieniem zmiany; zmiana i aktualizacja Harmonogramu  wymaga zgody Zamawiającego; Wykonawca związany jest wytycznymi, uwagami i zastrzeżeniami Zamawiającego w zakresie zmian Harmonogramu;

9.  analizy wykonania budżetu w trakcie realizacji Projektu.

10.  analizy wykonania budżetu Projektu po zakończeniu realizacji Projektu

11.  prowadzenie dokumentacji projektu w programie SL2014 na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.

12.  przygotowanie sprawozdań finansowych oraz innych potrzebnych sprawozdań,
13.  wprowadzanie koniecznych zmian w harmonogramie, budżecie i treści wniosku, 

14.  nadzór nad prawidłową realizację działań informacyjno-promocyjnych, 

15.  rozliczenie rzeczowe i finansowe całego projektu zgodne z faktycznym stanem jego realizacji,
16.  weryfikacja kwalifikowalności poniesionych kosztów 

IV. Obowiązku Wykonawcy – monitorowanie i sprawozdawczość 

W związku z świadczeniem usług z zakresu monitorowania i sprawozdawczości Wykonawca zobowiązany jest do:

1.  opracowania procedur oraz wzorów raportów w zakresie monitorowania projektu, 

2.  opracowania zasad i metod sprawdzania osiągnięcia kryteriów jakości produktów projektu, 

3.  terminowe i zgodne z umową przygotowanie sprawozdań merytorycznych z realizacji projektu

4.  monitorowanie przebiegu Projektu, w tym:

a) bieżące kontrole postępu prac nad Projektem,

b) monitorowanie oraz ocena wskaźników założonych we wniosku 
o dofinansowanie Projektu,

c) ewaluacja postępu realizacji Projektu – zakres, budżet, harmonogram.

V. Obowiązki Wykonawcy – wsparcie Zamawiającego

W związku z świadczeniem usług wsparcia dla Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do:

1.  opracowania i aktualizacja dokumentów zarządczych tj. dokumentacji dot. komunikacji w projekcie, ryzyk, zagadnień, jakości.

2.  przygotowania planu komunikacji dla zadań realizowanych w projekcie 

3.  opracowania wzorów dokumentów raportowania Instytucji Pośredniczącej oraz kierownikowi projektu przez wykonawcę, podmioty zewnętrzne i partnerów projektu 

4.  planowania i organizowania procesu realizacji Projektu zgodnie z przyjętym harmonogramem rzeczowo – finansowym

5.  wykonania analizy ryzyka projektu oraz budowa ścieżki krytycznej projektu stanowiącej ramy czasowej realizacji projektu przez wszystkich wykonawców i podmioty zewnętrzne 

6.  identyfikacji obszarów problemowych, w tym ewentualnych opóźnień i zagrożenia dla realizacji poszczególnych zadań w projekcie oraz przygotowanie środków zaradczych

7.  udziału (po stronie Zamawiającego) w spotkaniach roboczych (w tym projektowych) z podmiotami zewnętrznymi; 

8.  udziału w ewentualnych spotkaniach mających na celu polubowne zakończenie związanych z realizacją projektu sporów pomiędzy zamawiającym a podmiotami zewnętrznymi; 

9.  doradztwo dot. przeprowadzenia procedur przetargowych,
10.  doradztwo związane z realizacją umów przez wykonawców, opiniowanie pism i zapisów umów

VI. Obowiązki Wykonawcy – archiwizacja

Wykonawca zobowiązany jest wytworzoną w ramach realizacji projektu dokumentację (za wyjątkiem dokumentacji dot. robót budowlanych) uporządkować, opisać i zarchiwizować w formie papierowej.

Wykonawca zobowiązany jest także do zarchiwizowania dokumentacji projektu (za wyjątkiem dokumentacji dot. robót budowlanych) w formie elektronicznej w udziale sieciowym Zamawiającego (szczegółowe zasady w tym zakresie określi Zamawiający i przekaże Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

VII. Wykaz dokumentów:

Do 5 dni roboczych od dnia  zawarcia nin. Umowy, Zamawiający udostępni Wykonawcy na podstawie protokołu przekazania posiadane dane i materiały niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, a będące w posiadaniu Zamawiającego na dzień przekazania, tj: 

1. Umowa o dofinansowanie wraz z załącznikami (w przypadku gdy umowa nie została jeszcze zawarta – wniosek) 
2. Dokumenty wewnętrzne (instrukcje i zarządzenia) powiązane z realizacją zamówienia.
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