Zakopane, 14.06.2019

Muzeum Tatrzanskie im. Dra Tytusa Chatubinskiego w Zakopanem
Zatrudni: specjaliste ds. zamdwien publicznych

Do projektow:

Rewaloryzacja i modernizacja zabytkowych, drewnianych budynkéw Muzeum Tatrzanskiego w Zakopanem dla
zachowania i prezentacji unikatowego dziedzictwa kulturowego Podhala,

Rewaloryzacja i modernizacja zabytkowych budynkéw Muzeum Tatrzanskiego w Zakopanem dla zachowania i
prezentacji unikatowego dziedzictwa kulturowego Podhala,

w petnym wymiarze czasu pracy.
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Zakres obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku obejmowac bedzie:

obstuga zamdwien publicznych, w tym zamowien udzielanych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych,

w trybie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz zamoéwien wytgczonych ze

stosowania ww. ustaw, w tym:

a) sporzadzanie plandw, ewidencji i sprawozdan zamowien,

b) rekomendacja trybéw udzielania zamoéwien, kontrasygnowanie wnioskéw o udzielenie zamdwienia i
kopii zobowigzan na dowdd ich poprawnosci pod wzgledem zastosowanego trybu,

c) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami, w szczegdlnosci ogtoszen, specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, projektédw pism i decyzji oraz protokotéw,

d) obstuga postepowan o udzielenie zamdwienia we wspdtpracy z osobami realizujgcymi postepowanie po
stronie Zleceniodawcy,

e) udziat w pracach komisji przetargowych, w postepowaniach w ktorych istnieje obowigzek powotania
komisji,

f)  przygotowanie odpowiedzi na wnoszone $rodki ochrony prawnej.

obstuga prawna Zleceniodawcy m.in. w zakresie PZP, w tym:

a) sporzadzanie i opiniowanie projektéw umodw i regulacji wewnetrznych,

b) udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych., okresowe raportowanie.

Wymagania:
Wyksztatcenie wyzsze prawnicze
Doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu spraw zwigzanych z zapisami Ustawy Zaméwien Publicznych
(dalej UZP), preferowane doswiadczenie w inwestycjach w sektorze kultury oraz projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR.
znajomos¢ problematyki UZP oraz mile widziana znajomos$¢ procedur budowlanych, prawa budowlanego,
obiektéw zabytkowych oraz drewnianych.
wysokie standardy etyczno-moralne,
zdolno$¢ do samodzielnego organizowania, wysoka kultura osobista, dobra organizacja pracy,
umiejetnos¢ efektywnej pracy pod presjg czasu,
bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office
znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym
prawo jazdy kat. B
dyspozycyjnosé

Wymagane dokumenty:

. Cv i list motywacyjny;
. Kopia dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje;
. Oswiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29

sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 roku nr 101, poz. 926 z pdzn.zm.) na potrzeby
zwigzane z ogtoszonym naborem.

Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w sekretariacie Muzeum Tatrzanskiego, 34-500 Zakopane ul. Krupowki 10, lub
przestaé poczty elektroniczng na adres: biuro@muzeumtatrzanskie.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24
czerwca 2019 r.

O terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych wybrani kandydaci beda informowani telefonicznie.
Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych dokumentéw.
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