DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO
ogtasza nabor na stanowisko: referenta w Dziale Inwentaryzacji Zbiorow

1.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze

Dobra znajomosc jezyka angielskiego

Dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office, a w szczegolnosci programow Excel, Access | Word
Kreatywnos¢, otwartosé, umiejetnosc pracy w zespole, dyspozycyjnosc

Dobra organizacja pracy, inicjatywa i konsekwencja w dziataniu, umiejetnos¢ analitycznego myslenia
Pomystowosé, skrupulatno$é, doktadnosc i samodzielnosc

Prawo jazdy kat. B

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie podstawowej dokumentacji zwigzanej z akcesja zbiordw, w tym wpisy do ksigg inwentarzowych
muzealidw: etnograficznych, artystycznych, przyrodniczych, depozytéw, ,,pomocniczych”, m.in. :

- nowych nabytkdw przyjmowanych do zbioréw

- opisow identyfikujacych obiekt

Udziat i dokumentacja skontrum zbiordw, spiséw z natury oraz inwentaryzacji kontrolnej zbioréw
Prowadzenie rejestréw dokumentacji naukowej i przechowywania zbioréw

Pomoc przy opracowywaniu kwerend m.in. kategorii, ilosci, wartosci zbiorow

Ewidencja ruchu zewnetrznego oraz wypozyczen do muzeum (m.in. przygotowywanie dokumentow do
wypozyczen zewnetrznych: umoéw, protokotéw, wykazow)

Przygotowanie dokumentow i kontrola ruchu muzealiow wewngtrz muzeum

Prowadzenie cyfrowej dokumentacji zbiordw oraz aktualizacja inwentarza elektronicznego

Kontrola zbiorow znajdujacych sie na ekspozycjach

Prowadzenie, katalogowanie i archiwizacja dokumentow Dziatu Inwentaryzacji

Wymagania dodatkowe:
Doswiadczenie w pracy w instytucji kultury
Znajomos¢ problematyki udostepniania, rozpowszechniania i zarzadzania zbiorami muzealnymi

Znajomos¢ podstawowych przepisow regulujacych ewidencje zbiorow muzealnych oraz przenoszenie
muzealiow

Wymagane dokumenty:

CV i list motywacyjny

Kopia dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje

Klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych, stanowigca zatacznik nr 1
do niniejszej oferty pracy

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatacznik nr 2)

Warunki pracy:

rodzaj umowy - umowa o prace
wymiar czasu pracy - petny etat
miejsce pracy: Muzeum Tatrzanskie

Oferujemy:

mozliwosc rozwoju zawodowego

ciekawa prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajgcej sie instytucji kultury
stabilne zatrudnienie

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Administracji Muzeum Tatrzanfskiego, 34-500 Zakopane, Droga

na Koziniec 8, w zaklejonych kopertach z dopiskierh ,,Nabdr na wolne stanowisko referenta w Dziale Inwentaryzacji
Zbioréw” lub przesta¢ e-mailem na adres: kadry@muzeumtatrzanskie.pl w terminie do dnia 02.11.2022 r.
do godziny 12:00. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 182015205.

O terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych dokumentéw, zastrzegamy réwniez
mozliwos¢ nie wybrania zadnego kandydata.

Zakopane, 19.10.2022 r.



