DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO

ogtasza nabér na stanowisko specjalisty ds. inwestycji i remontéw

Wymagania

Wyksztatcenie srednie techniczne.

Znajomos¢ prawa budowlanego i procesu inwestycyjnego.

Minimum 3 lata doswiadczenia w sektorze zwigzanym z budownictwem.
Znajomos¢ pakietu MS Office.

Prawo jazdy kat.B.

Dobra organizacja pracy, inicjatywa i konsekwencja w dziataniu.
Dyspozycyjnosc.

Kreatywnos¢, otwartosc.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres obowigzkow

Odpowiada za:

1.
.8
3.

Stan techniczny budynkoéw i urzadzen.

Przygotowanie oraz realizacje biezgcych inwestycji i remontow.

Nadzdr nad zabezpieczeniem obiektow przed pozarem i wlamaniem od strony bu-
dowlano-technicznej.

Do podstawowych obowigzkéw nalezy:

L.
2

Opracowanie zatozen inwestycyjnych i planéw remontow.

Kompletowanie materiatéw niezbednych do opracowania dokumentacji projektowe;j
np.: warunki techniczne zabudowy, podktady geodezyjne, dok. geodezyjna, warunki
techniczne, opinie do projektowania itp..

Organizowanie procesu budowy i remontu przez zapewnienie opracowania projek-
toéw, uzyskanie wymaganych pozwolen oraz wykonanie i odbiér robét remontowo-
budowlanych przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych (rézne specjal-
nosci).

Organizowanie okresowych kontroli obiektow uzytkowanych przez Muzeum, zgodnie
z terminami okreslonymi w obowigzujacych przepisach.

Prowadzenie dla kazdego budynku ksigzki obiektu budowlanego, dokonywanie w
nich zapiséw dotyczacych przeprowadzanych badar i kontroli stanu technicznego re-
montow i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego i innych wyma-
ganych prawem.

Prowadzenie spraw administracyjnych w zakresie realizowanych inwestycji, sporzadza-
nie umow, pism, dokonywanie niezbednych zamodwien, itp..

Planowanie i realizacja strategii dziatan w ramach danego projektu (tworzenie harmo-
nogramow rzeczowo-finansowych).

Zarzadzanie budzetem i harmonogramem inwestycji.

Odpowiedzialnos$¢ za utrzymanie terminowosci oddawanych etapow inwestycji oraz
wiasciwg jakos¢ wykonania.



10. Okresowe raportowanie i sporzadzanie sprawozdan.

11. Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji projektowej i dokumentow technicz-
nych robét budowlanych wykonanych w obiekcie w toku jego budowy
i uzytkowania.

12. Wykonywanie innych prac, nie bedacych w sprzecznosci z zakresem stanowiska.

Warunki pracy

e Rodzaj umowy: umowa o prace.

e Wymiar czasu pracy: petny etat.

e Miejsce pracy: filie Muzeum Tatrzanskiego oraz praca w terenie.

» Wynagrodzenie zaleine jest od doswiadczenia, kwalifikacji, wyksztatcenia i
posiadanych uprawnien.

Oferujemy
e Mozliwosc¢ rozwoju zawodowego.
e Interesujgcg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej sie instytucji kultury.
o Stabilne zatrudnienie.
Wymagane dokumenty
o CV.
e List motywacyjny.
o Kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje.

e Klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej oferty pracy.

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatgcznik nr 2).

e Osoba, ktora zostanie wybrana — przed podpisaniem umowy jest zobowigzana
dostarczy¢ zaswiadczenie z KRK o niefigurowaniu w bazie Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

Termin i miejsce sktadania ofert

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Organizacyjnym Muzeum Tatrzarnskiego,
34-500 Zakopane, Droga na Koziniec 8 , w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabor na wolne
stanowisko specjalisty ds. remontow i inwestycji” lub przestac pocztg elektroniczng na adres:
kadry@muzeumtatrzanskie.pl, w terminie do dnia 02.09.2024 r. do godziny 12:00. Decyduje
data wptyniecia ofert do Muzeum. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 535840144,

O terminie przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie. Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie
zwracamy przestanych dokumentéw.

Zakopane, 22.08.2024 r.




