DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO
oglasza nabdr na stanowisko: referent/specjalista w Dziale Inwentaryzacji zbiorow

1. Wymagania:

e  Wyksztalcenie wyzsze (kierunki zwigzane z podstawowa dzialalnoscia Muzeum
lub kierunki ekonomiczne np. rachunkowosc).

e Doktadnosé¢, skrupulatnosc, obowigzkowosc.

e Gotowos¢ do poszerzania wiedzy w zakresie muzealnictwa.

e Dobra organizacja czasu pracy, inicjatywa i konsekwencja w dziataniu.
umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

e Samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan.

e Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole.

e Znajomos¢ jezyka angielskiego.

e Umiejetnosé obstugi pakietu Office, zwlaszcza praktyczna znajomos¢ programu
Excel.

e Obstuga biurowych narzedzi komputerowych.

e Prawo jazdy kat. B.

2. Mile widziane

e Wiedza zwigzana z ewidencja 1 inwentaryzacja zbiorow.

e Znajomos¢é przepiséw prawnych zwigzanych z muzealnictwem, a takze przepisow
dotyczacych praw autorskich.

e Doswiadczenie 1 umiej¢tnosci na podobnym stanowisku.

e Umiejetnos¢ pracy w systemach shuzacych inwentaryzacji zbiorow.

3. Zakres obowigzkow:

¢ Prowadzenie podstawowej dokumentacji zwigzanej z akcesja zbioréw, w tym wpisy
do ksigg inwentarzowych muzealiéw m.in.: nowych nabytkow przyjmowanych do
zbiorow, opisow identyfikujacych obiekt, dbalo$é o kompletnosé 1 poprawnosc
dokumentacji, wsparcie w zakresie obiegu dokumentacji miedzy dzialami.

e Przygotowywanie materialow do inwentaryzacji (spisy, formularze,
harmonogramy kontroli), udzial i dokumentacja skontrum zbioréow, spisow
z natury oraz inwentaryzacji kontrolnej zbiorow.

e Prowadzenie rejestrow dokumentacji naukowej 1 przechowywania zbiorow.

e Pomoc przy opracowywaniu kwerend m.in. kategorii, ilosci, wartosci zbiorow.

e Ewidencja ruchu zewngtrznego oraz wypozyczen do muzeum (m.in.
przygotowywanie dokumentow do wypozyczen zewngtrznych: umoéw,
protokotdéw, wykazow).

e Przygotowanie dokumentow i1 kontrola ruchu muzealiow wewnatrz muzeum.

e Prowadzenie cyfrowej dokumentacji zbioroéw oraz aktualizacja inwentarza
elektronicznego.

e Kontrola zbioréw znajdujacych si¢ na ekspozycjach.



e Prowadzenie, katalogowanie i archiwizacja dokumentéw Dziatu Inwentaryzacji.
e Wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika dziatu lub przez Dyrekcje
Muzeum, a zgodnych z charakterem wykonywanego zawodu.

4. Warunki pracy:

Rodzaj umowy: umowa o pracg.

Wymiar czasu pracy: % - 1 etatu.

Miejsce pracy: Muzeum Tatrzanskie.

Wynagrodzenie zasadnicze brutto w przeliczeniu na peten etat: 5 500 zt - 6 500 zi
wraz z dodatkami tj. dodatek stazowy od 5% - 20 %, w zaleznosci od posiadanych
kompetencji, wiedzy i doswiadczenia.

e Zatrudnienie na okres probny 3 miesigce z mozliwoscia pozniejszego przedhuzenia
umowy na czas okreslony, a w przyszlosci zawarcia umowy na czas nieokreslony.

5. Oferujemy:

e  Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.
e Interesujacg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej si¢ instytucji kultury.
e Stabilne zatrudnienie.

6. Wymagane dokumenty:

e CV

e List motywacyjny.

o Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i kwalifikacje.

e Klauzula informacyjna wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych,
stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej oferty pracy.

o Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik nr 2).

e Status studenta — udokumentowanie.

e Osoba, ktéra zostanie wybrana — przed podpisaniem umowy jest zobowiazana
dostarczy¢ zaswiadczenie z KRK o niefigurowaniu w bazie Rejestru Sprawcow
Przest¢pstw na Tle Seksualnym.

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé sekretariacie Muzeum Tatrzanskiego, 34-500 Zakopane,
Droga na Koziniec 8 , w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
,referent/specjalista w Dziale Inwentaryzacji zbiorow” lub przesta¢ poczta elektroniczng na
adres: kadry@muzeumtatrzanskie.pl, w terminie do dnia 18.06.2025 r. do godziny 12:00.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 535840144.

O terminie przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie. Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie
zwracamy przestanych dokumentow.

Zakopane, 11.06.2025 r.

*



