DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO
ogtasza nabér na stanowisko: ds. wsparcia organizacji wydarzeni

1. Wymagania:

Wyksztatcenie min. srednie.

Znajomosc pakietu MS Office, w tym praktyczna znajomosc Excela i Worda.

Doswiadczenie w pracy biurowej, w szczegolnosci: przy projektach, opracowywaniu preliminarzy kosztow,
sporzgdzaniu umow.

Kreatywnos¢, otwartosc, umiejetnosé pracy w zespole, dyspozycyjnosé.

Dobra organizacja pracy, umiejetnosé analitycznego myslenia.

Elastycznosé i dyspozycyjnosé czasowa zwigzana z charakterem pracy przy organizacji wydarzen,
ktdére odbywajg sie o réznych porach, w rozne dni i w réznych miejscach.

Pomystowosc i samodzielnosc.

Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego.

Dokfadnos¢ i skrupulatnosé.

Prawo jazdy kat. B.

2.  Warunki pracy:

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Miejsce pracy: Muzeum Tatrzanskie, mozliwa praca w terenie, poza miejscem zamieszkania, mozliwe
wyjazdy i wizyty w instytucjach krajowych i zagranicznych.

Zatrudnienie na okres prébny 3 miesiecy z mozliwoscig pdiniejszego przediuzenia umowy na czas
okreslony.

3. Oferujemy:

L

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Interesujgcg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajgcej sie instytucji kultury.

Stabilne zatrudnienie.

Wynagrodzenie catkowite brutto w przedziale 6 400,00— 7 800,00 zt. w zaleznosci od doswiadczania, wystugi
lat oraz posiadanych kompetencji i umiejetnosci.

4. Wymagane dokumenty:

CV i list motywacyjny.

Kopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje.

Klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych, stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszej oferty pracy.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatacznik nr 2).

5. Zakres obowigzkdw:

Wsparcie organizacji wydarzen, ktérych organizatorem lub wspétorganizatorem jest Muzeum Tatrzanskie,
we wspotpracy z pracownikami Muzeum.

Przygotowywanie umdw, harmonogramow, preliminarzy kosztow danego przedsiewziecia.
Opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie zewnetrzne dziatalnosci muzealnej,

Organizacja transportéw, montazy, nagtosnienia, pozyskiwanie praw i licencji oraz innych dziatart majacych
na celu przygotowanie wydarzenia, bad? wystawy.

Koordynacja nad produkcjg wystaw i organizacjg wydarzen oraz nad zadaniami i czynnosciami zespotu
zaangazowanego do danego przedsiewziecia.

Archiwizacja prowadzonej dziatalnosci.

Wspdtpraca przy opracowywaniu kalendarza wydarzen, przygotowywanie zestawien, zbiorczych list,
harmonograméw wydarzen oraz przygotowywanie danych frekwencyjnych z wydarzen.

Wspdtpraca z partnerami, wspotorganizatorami, wykonawcami, zleceniobiorcami, klientami, a takze

ze wszystkimi dziatami i samodzielnymi stanowiskami Muzeum dotyczaca organizacji wydarzen, wystaw

i podejmowanych wspédtpracy przez Muzeum z podmiotami, organizacjami i instytucjami zewnetrznymi.



e Opracowywanie wnioskdw finansowych, kosztoryséw i preliminarzy wydatkéw oraz plandw zakupu
érodkéw niezbednych do realizacji zadan oraz bezposrednie kontrolowanie zgodnosci z nim wydatkowania
srodkow.

e  Przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz. oraz regulaminéw obowigzujacych w Muzeum.
e  Wykonywanie innych prac zleconych przez dyrekcje, zgodnych z charakterem stanowiska.

Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Organizacyjnym Muzeum Tatrzanskiego, 34-500 Zakopane,

ul. Droga na Koziniec 8 , w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabdr na wolne stanowisko ds. wparcia organizacji
wydarzen lub przestaé poczta elektroniczng na adres: kadry@muzeumtatrzanskie.pl, w terminie do dnia 21.07.2025 r..
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 18 20 152 05.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych dokumentow.

Zakopane, dnia 10.07.2025r.



