DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO
oglasza nabor na stanowisko: bibliotekarz
Wymagania:

e Wyksztalcenie min. $rednie.

e Dokladnosé¢, skrupulatnosé, obowigzkowosc.

e Samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan.

e Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole.

e Praktyczna umiej¢tnosé obstugi komputera w srodowisku Windows, w tym
programow z pakietu MS Office oraz Excel.

Mile widziane:

e Wyksztalcenie wyzsze bibliotekoznawcze badz deklaracja o jego uzupelnieniu np. w
formie studiow podyplomowych.

e Wiedza zwiagzana z procesami bibliotecznymi.

e Znajomos¢ norm opiséw bibliograficznych réznych kategorii zbiorow.

e Doswiadczenie 1 umiejetnosci na podobnym stanowisku.

Zakres obowiazkow:

e gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie i udostepnianie ksiazek, czasopism i
zbioréw specjalnych;

e opracowywanic kwerend, na potrzeby Muzeum, zwigzanych z dzialalnoscig
edukacyjna, wydawnicza i wystawienniczg oraz wspolpraca przy kwerendach
prowadzonych przez indywidualnych badaczy i instytucje zewnetrzne;

e prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacjg i oprawg introligatorskg zbiorow
bibliotecznych;

e prowadzenie krajowej i zagranicznej wymiany wydawnictw;

e uczestniczenie w krajowym i miedzynarodowym Zzyciu naukowym w zakresie teorii i

metodologii bibliotekoznawstwa;,

e prowadzenie korespondencji zwigzanej z dziatalnoscia Biblioteki;

e opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych (zadaniowych) oraz okresowych
sprawozdan z ich realizacji;

e opracowywanie wnioskow finansowych, preliminarzy i kosztorysow wydatkow oraz
planow zakupu Srodkéw niezbednych do realizacji zadan Biblioteki;

e gospodarowanie $rodkami finansowymi zgodnie z planem oraz przepisami prawa , w

tym w zakresie finansow publicznych 1 zamdéwien publicznych;

Wykonywanie innych prac zleconych przez pracodawce, a niebedgcych w

sprzecznosci z charakterem zajmowanego stanowiska;

e Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i p.poz.

Warunki pracy:

e Rodzaj umowy: umowa o prace.
e Wymiar czasu pracy: pelny etat.
e Miegjsce pracy: Muzeum Tatrzanskie, Droga na Koziniec 8, 34-500 Zakopane.



* Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 6 100,00 zt — 6 600,00 zt oraz dodatek stazowy od
5% —20% w zaleznosci od posiadanych kompetencji, wiedzy i doswiadczenia.

¢ Zatrudnienie na okres prébny 3 miesigcy z mozliwoscig pézniejszego przedhuzenia
umowy na czas okreslony, a w przyszlosci zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Oferujemy:

* Interesujacg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej sie instytucji kultury.
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
e Stabilne zatrudnienie.

Wymagane dokumenty:

. OV

e List motywacyjny

e Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i kwalifikacje

e Klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszej oferty

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik nr 2)

® Osoba, ktora zostanie wybrana — przed podpisaniem umowy jest zobowiazana
dostarczy¢ zaswiadczenie z KRK o niefigurowaniu w bazie Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Muzeum Tatrzanskiego, 34-500
Zakopane, Droga na Koziniec 8, w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,.Nabor na wolne
stanowisko  bibliotekarza”  lub  przestaé  poczta  elektroniczna na  adres
kadry(@muzeumtatrzanskie.pl w terminie do dnia 12.08.2025. Dodatkowe informacje mozna
uzyska¢ pod numerem telefonu 535840144

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie. Informujemy, Zze odpowiemy tylko na wybrane oferty i nie
zwracamy przestanych dokumentow.

Zakopane, 01.08.2025
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