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ogtasza nabdr na stanowisko ds. inwestycji i remontéw

Wymagania

Wyksztatcenie wyisze;

Znajomos¢ przebiegu i umiejetno$é kompleksowej realizacji procesu inwestycyjnego/remontowego;
Znajomos¢ prawa budowlanego. Umiejetnosc interpretacji przepiséw prawa i stosowania ich w prak-
tyce;

Znajomosc ustawy prawo zamdwien publicznych;

Znajomos¢ pakietu MS Office;

Prawo jazdy kat. B;

Dobra organizacja pracy, samodzielnos¢ inicjatywa i konsekwencja w dziataniu;

Dyspozycyjnosc;

Kreatywnos$é, otwartosc;

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Mile widziane

Wyksztatcenie techniczne;
Doswiadczenie w realizacji projektéw inwestycyjnych finansowanych ze Zzrodet Unii Europejskiej;

Doswiadczenie w koordynacji zadan projektowych.

Zakres obowigzkow

Do podstawowych obowigzkéw w wymiarze 5/8 etatu na stanowisku
ds. inwestycji i remontéw nalezy:

Opracowanie zatozeri inwestycyjnych i plandéw remontéw w tym opracowanie dokumentacji
aplikacyjnej, realizacyjnej oraz sprawozdawczej pod katem zakresu rzeczowego/technicznego danego
przedsiewziecia, organizowanie procesu budowy;

Prowadzenie, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji projektowej i dokumentéw technicznych
robét budowlanych wykonanych w obiektach w toku jego budowy i uzytkowania;

Pozyskiwanie od organdw zewnetrznych materiatéw, dokumentow, zgod administracyjnych i innych
danych potrzebnych do prowadzenia i zakoriczenia planowanych do realizacji biezgcych inwestycji
i remontow, dbanie o aktualnos¢ uzyskanych dokumentow;

Realizacja postanowien okre$lonych przez organy zewnetrzne z pozyskiwanych zgéd administracyjnych,
w tym czynno$ci obejmujgce poszukiwanie, zaangazowanie wymaganych przepisami i odrebnymi
decyzjami osob takich jak kierownik robot, inspektorzy nadzoru;

Opracowywanie, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami, dokumentacji projektowej stanowigcej
elementy, zataczniki niezbedne do pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy, petnienie nadzoru
inwestorskiego w ramach posiadanych uprawnien

Nadzdr przebiegu rzeczowego danej inwestycji (w tym w ujeciu budzetowym i formalnym), danego
remontu w oparciu 0 harmonogram, w tym koordynacja pracy pracownikow Muzeum zaangazowanych
w proces inwestycyjny, remontowy inspektoréw nadzoru réinych brani i innych oséb niezbednych dla
realizacji inwestycji/ remontu. Organizowanie rad/spotkan dot. danej inwestycji/remontu;
Prowadzenie spraw administracyjnych w zakresie realizowanych inwestycji, sporzadzanie dokumentacji
zamowien publicznych, pism, umow, harmonogramdw, zestawien przebiegu danego przedsiewzigcia,
itp.;

Organizowanie okresowych kontroli obiektow uzytkowanych przez Muzeum, zgodnie z terminami
okreslonymi w obowiazujacych przepisach;

Prowadzenie dla kaidego budynku ksigzki obiektu budowlanego, dokonywanie w nich zapiséw
dotyczacych przeprowadzonych badan i kontroli stanu technicznego w okresie uzytkowania obiektu

budowlanego i innych wymaganych prawem.
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Do podstawowych obowigzkéw w wymiarze 3/8 etatu na stanowisku
ds. inwestycji i remontéw w ramach zadania pn. Utworzenie Muzeum Taternictwa
i Narciarstwa naleiy:

e Kontrola prac budowlanych i postepu rzeczowego na budowie z czestotliwoscia i w zakresie wymaganym
koniecznoscig zapewnienia prawidtowego przebiegu procesu budowlanego (w tym w ujeciu
budzetowym i formalnym );

e Organizowanie rad budowy po stronie Muzeum (min. raz w tygodniu), spotkat wewnetrznych zespotu
ds. budowlanych, spotkan eksperckich, prowadzenie dokumentacji z organizowanych spotkar
(protokoty, notatki, listy zadan, obecnosci itp.);

e  Biezgca weryfikacja nalezytego wykonania obowigzkéw wykonawcy robét budowlanych wynikajacych z
zawartych umow;

e Opracowanie, rekomendowanie we wspdtpracy z cztonkami zespotu projektowego, rozwigzan
napotykanych problemdw oraz kolizji wyniktych w trakcie realizacji robot;

e Prowadzenie spraw administracyjnych w zakresie inwestycji, sporzadzanie dokumentacji zamoéwien
publicznych, pism, umdw, harmonogramdw, zestawien przebiegu inwestycji itp.;

e (Odpowiedzialno$é za utrzymanie terminowosci oddawanych etapéw inwestycji oraz wtasciwa jakos¢ ich
wykonania.

Do opisanego w/w zakresu czynnosci w ramach poszczegdlnej czesci nalezy takze:

e  Przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz. obowigzujgcych w muzealnictwie i w Muzeum Tatrzarskim oraz
zalecenn okreélonych w planie ochrony, regulaminach, instrukcjach i zarzadzeniach obowigzujgcych
w Muzeum;

e Wykonywanie innych prac, nie bedacych w sprzecznosci z zakresem stanowiska.

Warunki pracy
e Rodzaj umowy: umowa o prace na okres probny.
e  Wymiar czasu pracy: petny etat.
e  Miejsce pracy: filie i odziat Muzeum Tatrzanskiego oraz praca w terenie.
e Wynagrodzenie brutto: 8.000,00 —9.500,00 zi.
Oferujemy
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
e Interesujaca prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej sie instytucji kultury.
e Stabilne zatrudnienie.
Wymagane dokumenty
e (V.
e List motywacyjny.
e Kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje.

e Klauzula informacyjna wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych, stanowigca zatacznik nr 1
do niniejszej oferty pracy.

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (zatgcznik nr 2).
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e  Osoba, ktora zostanie wybrana — przed podpisaniem umowy jest zobowigzana dostarczy¢
zaswiadczenie z KRK o niefigurowaniu w bazie Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

Termin i miejsce sktadania ofert

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Organizacyjnym  Muzeum  Tatrzanskiego,
34-500 Zakopane, Droga na Koziniec 8 , w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko ds.
remontdw i inwestycji” lub przesta¢ poczta elektroniczng na adres e-mail: kadry@muzeumtatrzanskie.pl,
w terminie do dnia 13.02.2026 r. do godziny 12:00. Decyduje data wpfyniecia ofert do Muzeum. Dodatkowe
informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 535 840 144.

O terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych wybrani kandydaci/kandydatki zostang poinformowani
telefonicznie. Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych dokumentow.

Zakopane, 04.02.2026 r.







