DYREKTOR MUZEUM TATRZANSKIEGO IM. DRA TYTUSA CHALUBINSKIEGO
ogfasza nabor na stanowisko: ds. komunikacji i promocji

1.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze, mile widziane humanistyczne, w zakresie gromadzonych zbioréw lub zwiazane
Z promocja;

doswiadczenie w obstudze mediow spotecznosciowych;

znajomos¢ trendéw w zakresie promocji;

umiejgtnos¢ pisania tekstow promocyjnych;

umiejetnos$¢ wykonywania zdjgé reportazowych/promocyjnych;

kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy;

umiejetnosé pracy w zespole;

sumiennos¢ i rzetelnosé w wykonywaniu zadan;

obowigzkowos¢, punktualnos¢, samodzielnosc;

znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;

praktyczna umiej¢tnos¢ obstugi komputera, w srodowisku Windows, w tym programéw
z pakietu MS Office.

Mile widziane:

wysokie rozwinigte zdolnosci interpersonalne, kultura osobista;
doswiadczenie i umiejgtnosci na podobnym stanowisku;
doswiadczenie przy tworzeniu tekstow, publikacji popularno-naukowych i dziatan edukacyjnych.

Zakres obowiazkow:

Prowadzenie spraw zwigzanych z komunikacja i promocjg Muzeum Tatrzanskiego w tym w szczego6lnosci
jego oddzialu Muzeum Palace;

opracowywanie materialéw promocyjnych i nadzor na ich produkcja;

wspolpraca z dzialami Muzeum w zakresie promocji i komunikacji;

opracowywanie rocznego planu pracy i sprawozdawczosci w tym zakresie;

ewidencja wytworzonej dokumentacji;

przygotowywanie uméw i podpisywanie wszelkich dokumentéw i rachunkéw zwigzanych

z funkcjonowaniem stanowiska;

stwierdzanie pod wzgledem merytorycznym wykonania prac zwigzanych z umowami zlecenia i innymi,
zwigzanymi z funkcjonowaniem stanowiska;

organizacja i uczestnictwo w wydarzeniach, spotkaniach, i innych imprezach kulturalnych organizowanych
lub wspélorganizowanych przez Muzeum Tatrzanskie;

uczestnictwo w konferencjach, pokazach, prezentacjach zwigzanych z dzialalnoscig statutowa Muzeum
Tatrzanskiego;

prowadzenie i redakcja stron internetowych nalezacych do Muzeum Tatrzanskiego, w szczegélnosci:
www.muzeumpalace.pl oraz www.muzeumtatrzanskie.pl, a takze zarzadzanie portalami spoteczno$ciowymi
poswigconymi Muzeum Tatrzanskiemu, w tym w szczegolnosci Muzeum Palace;

nawigzywanie kontaktoéw z instytucjami, ze stowarzyszeniami, fundacjami i innymi organizacjami, a takze
z naukowcami i osobami prywatnymi w zakresie dotyczacym dziatalnosci upowszechniajacej Muzeum;
przygotowywanie materialéw promocyjnych, w tym wykonywanie prostych czynnosci graficznych

i edytorskich;

dokumentacja i archiwizacja informacji medialnych 0 Muzeum Tatrzanskim;

przygotowywanie i koordynacja wybranych inicjatyw zwigzanych z komunikacjg i promocja Muzeum
Tatrzanskiego;

pozyskiwanie i prowadzenie patronatéw medialnych oraz pozyskiwanie partneréw do wydarzen
organizowanych przez Muzeum Tatrzanskie;

przesytanie informacjo o wydarzeniach odbywajacych si¢ w Muzeum Tatrzanskich do mediéw, miejskich
informatoréw oraz zamieszczanie ich w ogélnodostepnych kalendarzach wydarzen;

opracowywanie raportow z komunikacji wydarzen;




koordynacja dystrybucji materialdw promocyjnych (plakaty, ulotki);

Uczestnictwo w wydarzeniach, przygotowywanie dokumentacji fotograficznej i tworzenie reportazy.

II. Wykonywanie innych prac poleconych przez przelozonych, a nie bedacych w sprzecznosci z charakterem
wykonywanej pracy.

II1. Przestrzeganie przepisow BHP i P.poz., obowiazujacych w muzealnictwie.

4.

Warunki pracy:

rodzaj umowy: umowa na okres probny;

wymiar czasu pracy: pelny etat;

miejsce pracy: Muzeum Tatrzanskie w Zakopanem;
wynagrodzenie zasadnicze: 6100,00 — 6500,00 zt. brutto

Oferujemy:

mozliwos¢ rozwoju zawodowego;
interesujacg prace w renomowanej, dynamicznie rozwijajacej si¢ instytucji kultury;
stabilne zatrudnienie.

Wymagane dokumenty:

CV;

list motywacyjny;

kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie i kwalifikacje;

klauzula informacyjna wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych, stanowigca zatacznik nr |
do niniejszej oferty pracy;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik nr 2);

dyplom ukonczenia studiow wyzszych;

osoba, ktora zostanie wybrana — przed podpisaniem umowy jest zobowigzana dostarczy¢ zaswiadczenie z
KRK o niefigurowaniu w bazie Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym.

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Dziale Administracji Muzeum Tatrzanskiego, 34-500 Zakopane,
Droga na Koziniec 8 , w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko ds. komunikacji i promocji”
lub przesta¢ poczta elektroniczna na adres: kadry@muzeumtatrzanskie.pl, w terminie do dnia 04.03.2026 r.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 535 840 144.

O terminie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci/kandydatki zostang poinformowani
telefonicznie. Informujemy, Zze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych dokumentéw.

Zakopane, 26.02.2026 1.
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